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 ام المشرف الماليهم

 
، بما یكفل  هوالعمل على تحدیث أسالیب العمل وإجراءات   همتابعة تنظیم الإدارات ذات العلاقة ب  •

 .الأنظمة واللوائح  ه إنجاز المعاملات المالیة بسھولة، في إطار ما تقضي ب 

 اتخاذ الإجراءات المناسبة عند اكتشاف أي مخالفة، أو تصرف یعرض أموال الجمعیة للخطر.  •

بین الأفراد والإدارات والأقسام بعد اعتماد المدیر التنفیذي، متى كان    الموافقة على مناقلة العھد •

 ھناك حاجة لذلك. 

الصرف سواء من صندوق   • سندات  وكذلك  المالیة  السجلات  كافة  المختصین على  مع  التوقیع 

 ه. الجمعیة او شیكات تصرف من البنك الذي تتعامل مع

إلى جھة الاختصاص للرد على الملحوظات    هتلقي تقریر مراقب الحسابات ربع السنوي وإحالت •

 ورفع الأمر إلى مجلس الإدارة بالنسبة للمخالفات الظاھرة. –إن وجدت  –وتصحیح الأخطاء

متابعة تأمین احتیاجات الجمعیة، من المواد والاجھزة بالحصول على أفضل العروض، من ناحیة   •

 الجودة والسعر وسرعة التورید والصیانة عن طریق إدارة المشتریات. 

لمجلس الإدارة لتأجیر أوقاف الجمعیة وتجدید عقودھا أو فسخھا بعد توصیة المدیر    ه رفع توصیات  •

 التنفیذي. 

 اعتماد صرف السلف المستدیمة أو المؤقتة مع تحدید البنود التي تصرف علیھا.  •

العملیات   • جمیع  عن  الإیصالات  واستخراج  ومصروفاتھا  الجمعیة  موارد  على  الإشراف 

 واستلامھا. 

 الإشراف على إیداع أموال الجمعیة في الحسابات البنكیة المخصصة لھا.  •

 الإشراف على قید جمیع الإیرادات والمصروفات تباعا في السجلات الخاصة بھا  •

معین  • غیر  مواعید  في  الجمعیة  وصنادیق  السلف  بجرد  یقوم  من  لمجلس    ه تكلیف  تقریر  ورفع 

 الإدارة في حالة العجز وتوقیع الغرامات في حالة الإھمال أو التفریط وفقاً للأنظمة. 

 لمجلس الإدارة. ه إعداد تقریر سنوي عن الشؤون المالیة ورفع •

 المشاركة في إعداد الموازنة التقدیریة السنویة للجمعیة.  •


